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- MINISTERSTVO SKOLSTVI, OP Vzdélavani
EVROPSKA UNIE ¥ MLADEZE ATELOVYCHOVY  pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

PRAVIDLA PRO ASISTENTY

Pravidla pro asistenty jsou zdavazna pro asistenty plnici v prubéhu konani maturitni zkousky
(M2) tyto funkce:

Prakticky asistent

Asistent-zapisovatel

Asistent-pfedCitatel

Motivujici asistent

Asistent-modifikator

Pravidla pro asistenty se skladaji z obecnych pravidel a specifickych pravidel vztahujicich
se k jednotlivym asistentskym funkcim.

OBECNA PRAVIDLA PRO ASISTENTY

Asistent:
e odpovédné pini v pribéhu maturitni zkousky své povinnosti;
o dava prednost profesionalni odpovédnosti pfed svymi soukromymi zajmy;

o dodrzuje dalSi pravidla (stanovena Centrem pro zjiStovani vysledk( vzdélavani) vyplyvajici
z funkce/funkci, kterou/které béhem MZ pini;

¢ dba na bezpecnost zaka v pribéhu MZ;
o respektuje lidskou distojnost a osobnost zaka a jeho pravo €init vlastni rozhodnuti;

e pfi své praci uplatiiuje individualni pfistup k zakovi, respektuje jeho vzdélavaci potreby,
osobnostni a charakterové vlastnosti v&etné pfipadnych zvlastnosti v chovani;

e vede Zaka k védomi vlastni odpovédnosti za vysledek MZ;

e se zakem komunikuje klidnym, pozitivnim a nedirektivnim zpusobem;

« voli takovy zpusob komunikace, ktery odpovida komunikaénim potfebam zaka;
e oslovuje zaka podle béznych konvenci;

e nesmi zakovi pfinést jakoukoliv vyhodu nad ramec povinnosti a kompetenci svéfenych mu
v ramci asistentské sluzby;

e ma povinnost dodrzovat pravidla bezpecné realizace MZ, tzn. ze:
neprovadi za zaka ukony, které jsou testovany;

zadnym zpusobem nenapovida, nenaznacuje odpovéd nebo navrh feSeni ani
nekomentuje pfipadné Zakovy chyby (napf. zdudrazfiovanim nebo opakovanim slova Ci
véty, ukazanim na spravnou odpovéd, pohledem);

neuréuje, kterou ulohou ma zak pokracovat ani kdy ma na tu kterou ulohu pfejit;

! Pro technického asistenta jsou zavazna pouze Pravidla pro technické asistenty (dokument Centra pro
zjistovani vysledk( vzdélavani).
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se Fidi pokyny k asistenci konkrétnimu zakovi uvedenymi v doporuceni Skolského
poradenského zafizeni (pokud jsou zde uvedeny);

si je védom, Ze poruseni pravidel bezpecné realizace MZ muze vést k ukonéeni asistence
(vykazani asistenta z u¢ebny) nebo k pfed€asnému ukonéeni zkousky zaka;

nema povinnost nahlasit podvodné jednani zaka zadavateli nebo ¢lenovi zkuSebni komise;
v pfipadé potfeby asistuje zakovi i béhem jeho individualni pfestavky v ramci MZ;

pfed zaCatkem individualni pfestavky zaka v prubéhu MZ odevzda rozdélanou praci zaka
zadavateli;

musi odejit ze zkuSebni uebny, jakmile zak/zaci vyuzivajici asistenci ukonéi zkousku nebo
kdyZ ho o to zak? v prib&hu zkousky pozada (napf. kdyz shleda, Ze asistenta nebude vice
potfebovat);

pomaha FeSit mimofadné situace (napf. nahlé zdravotni komplikace vyplyvajici
ze zdravotniho postizeni zaka).

Asistent muze:

plnit nékolik asistencnich funkci zaroven (mlze napf. plnit funkci zapisovatele a zaroven
predcitatele — viz dale); jeden zak ma k sobé nejvyse jednoho asistenta;

asistovat vice zakim zaroven, pokud to umozfiuje povaha asistence vyplyvajici z funkce,
kterou zastava;

pozadat Zaka o zopakovani instrukci, kterym nerozumél.

2 Pokud asistent asistuje vice zakim najednou, odchazi po ukonceni zkousky posledniho z nich (pfipadné
v pribéhu zkousky na pokyn posledniho z nich).
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|:| SPECIFICKA PRAVIDLA PRO PRAKTICKEHO ASISTENTA

Prakticky asistent:
e nepredcita text;
e nezapisuje zakovy odpovédi;
¢ nemodifikuje ani nevysvétluje obsah uloh;

e muze v pfipadé asistovani zakim se sluchovym postizenim komunikovat ve znakovém
jazyce nebo v nékterém z dalSich komunikacnich systéma.

Prakticky asistent mlze pouze:

e asistovat pfi orientaci zaka ve zkuSebni dokumentaci (orientace ve struktufe materialu,
vysvétleni zpusobu zapisu odpoveédi atd.);

e pomahat zakovi v oblasti jemné i hrubé motoriky (grafomotorika, manipulace s drobnymi
pfedméty, otaceni stranek testového seSitu, koordinace pohybl, celkové drzeni téla,
polohovani);

e pomahat s pfipravou a obsluhou psacich potfeb, béznych pomlcek a kompenzacnich
pomucek (napf. pfidrzovani pravitka, nalistovani pfisluSného hesla ve slovniku, obsluha
optickych pomucek apod.);

e pomahat s casovou orientaci (v pfipadé potfeby seznamuje Zaka s &asovym
harmonogramem jednotlivych ¢asti zkousSky, podili se na vizualizaci denniho
harmonogramu pro zaky s poruchami autistického spektra® a seznamuje zéka s pfipadnymi
zménami);

e pomahat s prostorovou orientaci a mobilitou (podili se na optimalnim prostorovém
usporadani pracovniho mista v€etné jeho vizualizace, na uspofadani kompenzacnich
a jinych pomucek, pomaha s pfichodem do u€ebny, nalezenim pfislusného mista v lavici,
doprovazi zaka pfi opusténi uéebny apod.).

[ ] SPECIFICKA PRAVIDLA PRO ASISTENTA-ZAPISOVATELE

Asistent-zapisovatel disponuje dovednostmi v daném jazyce minimalné na urovni maturitni
zkousky.

Nez zacne asistent-zapisovatel zapisovat Feseni, nadepise do zahlavi 1. stranky: ,,Zapis
proveden prostrednictvim asistenta-zapisovatele“.

3 Denni harmonogram poskytuje zakovi pfesnou informaci, v jaké etapé dne se nachazi, kolik uloh jiz splnil,
kdy pfesné bude konec zadané Cinnosti, jaka ¢innost nasleduje apod. Denni harmonogram umozriuje Zakovi
orientovat se v programu dne a pfipravit se na vSechny jeho etapy nebo pfipadné zmény.
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Asistent-zapisovatel:

Pozn.:

piSe pfiméfenou rychlosti, ktera je adekvatni rychlosti zakova diktovani;
zapisuje Citelng;
muze psat na pocitaci, pokud to umoznuji technické podminky Skoly;

zapisuje odpovédi podle instrukci zaka (zaskrtnuti zvolené alternativy, diktovany text,
zakreslovani do mapy, zapisovani do diagramu, tabulek, grafi apod.);

zapisuje text presné tak, jak je zakem diktovan; neopravuje tedy pfipadné chybné vyrazy,
slovni spojeni, vétnou stavbu apod.;

muze zaznamenat opravu v textu, pokud zak chybu sam najde a opravi se;

musi ovladat pravidla pro psany text v daném jazyce (zapis specifickych znakud, znamének
apod.);

na pozadani opétovné prete, co jiz bylo zazhamenano, a to naprosto pfesné, bez
jakychkoliv komentarl, a to zpasobem, ktery v aktualni situaci zakovi vyhovuje (foneticky,
hlaskovanim);

nesmi psat v okamziku, kdy zak vyuZziva individualni prestavku.

Zak diktuje zplisobem, na némz se s asistentem dohodnou (korektni vyslovnosti v daném

jazyce ¢&i hlaskovanim).

PFi diktovani v €estiné i cizim jazyce musi zak specifikovat (napf. hlaskovanim) zapis téch slov,
ktera by odliSnym zapisem mohla zménit vyznam sdéleni a ztiZit tak porozuméni textu (napf.
slova, ktera maji podobnou nebo identickou vyslovnost, ale odliSny zplsob zapisu: real x reel; bad

X bat).

Pokud asistent-zapisovatel pie na pocitadi, fidi se nasledujicimi pravidly:

Asistent-zapisovatel:

pouziva pocita¢ zplsobem obvyklym a nesmi ho zneuzit k podvodnému jednani;

v pribéhu zkousky ihned nahlasi jakoukoli poruchu pocitace zadavateli;

musi byt pfipraven proveést zapis jinym, nahradnim zptsobem v pfipadé poruchy pocitace;
nesmi pfi praci na pocitaci béhem maturitni zkousky vyuZzivat:

software, ktery je schopen prfedvidat a nabizet text nebo umozriuje automatickou
kontrolu textu (napf. kontroluje pravopis, déleni slov), pfistup k dalSim internim
knihovnam (napf¥. k Tezauru) a aplikacim (kalkulacce, tabulkovému procesoru) nebo
ke grafickym bali¢kam, pokud neni v podminkach zkousky stanoveno jinak;

pfistup na internet, intranet nebo pfistup k dal§im komunikaénim prostfedkam;
jakakoli data ulozena v pocitaci, v pfenosné paméti apod.;

muze zadavatele pozadat o opétovny pracovni vytisk celé prace zaka v ramci ¢asového
limitu vymezeného na danou zkous$ku;

pfekontroluje s Zakem finalni vytisk prace a odevzda jej zadavateli. Spole¢né s Zakem
a zadavatelem se pak presvédcCi o uplnosti a Citelnosti vytisku a sou€asné vylou¢i zaménu
S praci jiného Zaka.
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[ ] SPECIFICKA PRAVIDLA PRO ASISTENTA-PREDCGITATELE

Asistent-predcitatel disponuje dovednostmi v daném jazyce minimalné na Udrovni maturitni
zkousky.
Asistent-predcitatel:

o (te slova nebo celé véty foneticky, na pozadani zaka pak hlaskovanim;

e Cte na zakladé zadosti zaka cely text (instrukce pro feSeni uloh, vlastni ulohy v€etné
vychozich textu i alternativy odpoveédi), urcitou ¢ast textu nebo jen néktera slova;

e Cte naprosto pfesné a srozumitelné, pfiméfenou rychlosti;
e na pozadani Zaka opétovné precte prettenou pasaz textu;

e na pozadani zaka opétovné preCte zapis Zaka, a to naprosto pfesné, bez jakychkoliv
komentaru;

e nesmi ,dovysvétlovavat® nebo objasfiovat instrukce a otazky;
e nesmi zakovi radit, které otazky fesit, kdy prejit na dalsi otazku atp.;

e popisuje grafy, diagramy a tabulky, musi vSak sdélovat pouze ty informace, které jsou
pfistupné zakim bez zrakového postizeni.

[ ] SPECIFICKA PRAVIDLA PRO MOTIVUJICIHO ASISTENTA

Motivujici asistent napomaha zakovi udrzovat optimalni pracovni chovani (adekvatni miru
pozornosti a koncentrace) tim, ze jej:

e pobizi k ¢innosti Zakovi srozumitelnym zpUisobem — napf. oslovenim, dotykem ruky, o¢nim
kontaktem apod. tak, aby co nejméné rusil ostatni Zaky;
e informuje o Case tak, jak se se Zakem predem (tj. pfed MZ) dohodli.

Motivujici asistent:

e pomaha zakovi s relaxaci v ramci individualnich prestavek v pribéhu MZ;

o aktivné feSi mimoradné situace (zachvat vzteku, nadmérna rozruSenost, zmatenost zaka
apod.) napf. tim, ze s zakem v ramci individualni pfestavky odejde z u¢ebny a pokusi se
o zvladnuti situace a navrat zaka k praci;

¢ na vzniklou mimofadnou situaci ihned upozorni zadavatele nebo Cleny zkuSebni komise.

CISKOM 5 1 5 P3 Pravidla_pro_asistenty

© CzZVV 2012 5 verze 3.0



|:| SPECIFICKA PRAVIDLA PRO ASISTENTA-MODIFIKATORA

Asistent-modifikator:

e je vramci zkousky z Ceského jazyka a literatury opravnén modifikovat pouze instrukce pro
praci se zkuSebni dokumentaci a zadani uloh (tzn. nemodifikuje ani neobjasriuje vychozi
texty, znéni uloh a alternativ);

e je vramci zkou$ek z ciziho jazyka opravnén modifikovat pouze pasaze v Ceském jazyce
(napf. nemodifikuje ani neobjasnuje vychozi texty v cizim jazyce apod.);

e u ostatnich povinnych i nepovinnych zkusebnich pfedmétu spolecné ¢asti maturitni
zkous$ky je opravnén madifikovat text v ramci celého testu;

o modifikuje v ¢eském jazyce; modifikace vS8ak muze byt podpofena i prvky z jinych
komunikacnich systému (napf. ze znakované Cestiny);

e nesmi modifikovat odborné terminy vztahujici se ke zkousce.

Asistent-modifikator modifikuje text tak, aby mu Zak porozumél, tzn. Ze na pozadani zaka:
e vysvétluje slova a slovni spojeni (s vyjimkou odbornych terminti daného predmétu);
e objasnuje obsah sdéleni, aniz by Zaka neopravnéné zvyhodnil,

o vysvétluje fraze, metafory, abstraktni pojmy, ironii, dvojsmysly, slovni hfi¢ky atd.

Komunikacni prostiedky, jejichz volba reflektuje individualni specialni vzdélavaci potfeby
konkrétniho zaka a dosavadni zplsob modifikace textu ve vzdélavacim procesu, jsou nasledujici:

e mluvené slovo (v pfipadé, ze zak umi odezirat, musi byt spInény podminky pro odezirani
a modifikator musi spravné artikulovat);

e psané slovo;

o dalSi komunikacni systémy, které zak ovlada.
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< Jméno a pfijmeni zaka:
R/

< Jméno a pfijmeni asistenta:

7

% Jméno a pfijmeni nahradniho asistenta:

datum podpis
seznameni
s pravidly feditel;
pro asistenty razitko Skoly
seznameni
asistenta a Zzaka asistent
zkouska asistence
asistent
zkouska asistence
asistent
zkouska asistence
asistent
zkouska asistence
asistent

Poznamky:

podpis

asistent

zak

zak

zak

zak

zak

podpis

nahradni asistent

nahradni asistent

nahradni asistent

nahradni asistent

nahradni asistent

nahradni asistent
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